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PROGRAMME DETAILLE DE LA FORMATION

GERER DES DONNEES AVEC EXCEL (EXCEL
NIVEAU 2)

Nature de I’action de formation conformément a I’article L.6313-1CT :

Formation relative a I'économie de I'entreprise.
Durée : 7 heures (1 journée de 7h)
Effectif : de 2 a 10 apprenants

Lieu : IDEO Consultants (St Priest), en entreprise ou FOAD si les circonstances le justifient
Objectifs :

Maitriser les meilleures pratiques pour gérer des données dans Excel et en extraire des informations
pertinentes, pour faire vite, bon et robuste.

Prérequis :
Maitrise de base de I'informatique. Avoir eu une premieére pratique d’Excel.

Modalités et accessibilité :

La formation pourra de dérouler au siege d’ldéo Consultants, sis IMMEUBLE LE WOOD-CLUB 1ER
ETAGE, 97 ALLEE ALEXANDRE BORODINE, 69800 SAINT-PRIEST, ou dans un espace externe permettant
I"accueil des personnes a mobilité réduite. (Sous réserve d’un surco(t et d’un délai de prévenance de
2 semaines aux personnes de forte surdité). Les autres situations peuvent étre examinées au cas par
cas.

Modalités d’évaluation :

e Questionnaire de positionnement en amont de la formation permettant au formateur de
choisir des exemples et des études de cas directement inspirés des besoins

e Controdle d’acquisition final (sous forme de QCM)

e Evaluation de la satisfaction a I'issue de la formation
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Contacts:

Catherine RIGOLLET, Responsable Administrative, catherine.rigollet@ideo-consultants.com
Tel.: 047578 26 62 - 06 30 36 70 04

Roméo DE PASCALIS, Consultant & Formateur , depascalis@ideo-consultants.com,
Tél: 0671597824

Tarifs : 1210€ |a journée
Délai d’acces : 2 semaines
Méthodes de formation utilisées :

Afin d’améliorer I'efficacité de la formation, tous les principes seront expliqués en utilisant I'exemple des
entreprises dans lesquelles travaillent les personnes en formation.

Matériel mis en ceuvre par le formateur :

Connexion trés haut débit
PC

Eléments a fournir par la société demandeur :

Aucun
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PROGRAMME DETAILLE
e Gestion de données
e Bonnes pratiques de construction d’un tableau, erreurs a ne pas commettre
e Tableaux « Excelliens », découverte de leurs nombreux apports cachés
e Formules simplifiées dans les tableaux

e Analyse de données

e Maitriser les tableaux croisés dynamiques (TCD) en 5 minutes

e Fonctionnalités les plus utiles des TCD et de leurs graphiques ; comment construire des
tableaux de bord attrayants et parlants

e Croiser des données entre deux tables. Identifier des doublons et des manquants
e Apercus du nouvel outil d’import et de nettoyage de données : Power Query

e Aisance

e Gestion avancée des dates

e Types de fichiers

e Astuces d’édition, raccourcis claviers super-utiles

e (Cas pratiques
FORMATEUR

Ludovic D’ANCHALD
Consultant-formateur en Organisation et Systemes d’Information. Il accompagne principalement les

PME pour adapter leur S.I. afin qu’il soit véritablement au service des hommes et des femmes, de
I’organisation et des processus, et du projet de I’entreprise. Plus de 20 ans d’expérience lui permettent
de se positionner sur de nombreux domaines : logiciels de gestion (ERP, CRM, GPAO, projet...), logiciels
de dématérialisation, gestion documentaire et de workflows, logiciels collaboratifs... ; mais aussi la
cybersécurité, sujet de plus en plus essentiel dans nos S.I. modernes. Sans oublier les outils
bureautiques, mine souvent sous-estimée de productivité. En particulier, Ludovic met ses talents de
ninja d’Excel au service des entreprises, pour coacher ceux qui s’épuisent a traiter et retraiter des
données en tous sens ...

Taux de satisfaction 2024 sur le programme:« Gérer des données avec EXCEL (EXCEL Niveau 2)
84%
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